Srcio Intermunicipa

CISVALE

da Rio Pardo

TR — TERMO DE REFERENCIA

Compras e Servigos

| 1. ORIGEM DA DEMANDA

1.1 Unidade requisitante
B Compras e Licitagdes
] Contabilidade
[ Departamentos Técnicos:
[ Centro Regional de Referéncia em Transtorno do Espectro do Autismo
1 Centro Regional de Especialidades Médicas - CREM
[] Meio Ambiente
[] Diretoria
] Faturamento

| 2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1 Objeto a ser licitado

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS ALUSIVOS A ORGANIZACAO E REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM CARGOS PUBLICOS, JUNTO AO CISVALE,
COMPREENDENDO A ELABORACAO, APLICACAO E CORRECAO DAS PROVAS OBJETIVAS PARA O
CARGO DE AGENTE DE CONTRATACOES, RELATIVOS AO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO
DE CARGOS.
Obrigacoes da CONTRATADA
A CONTRATADA se responsabiliza integralmente pela realizacdo do objeto desse contrato, atestando
a qualidade dele, durante o periodo do contrato.

Andlise Técnica- juridica a legislacdo e demais dados fornecidos pelo CISVALE, objetivando
subsidiar a elaboracdo do edital de abertura das inscricées;

Elaboracdo do Edital de Abertura das Inscricbes e demais editais necessarios ao certame, bem
como seus extratos;

Realizacdo de reunido em formato virtual para discussao das clausulas editalicias, a ser
realizada na sede da CONTRATADA ou do CISVALE;

Divulgacdo/Publicacdo de editais, relatérios e demais atos administrativos decorrentes da
realizacdo do Concurso Publico em site préprio;

Apoio na elaboracdo de portarias a serem editadas pelo CISVALE;

Prestacdo de informacgdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone em
todas as fases do certame;

Realizacdo das inscri¢des via Internet, em site proprio;

Apreciacdo de todas as inscri¢cdes e elaboracdes de edital de homologacdo das mesmas, assim
como das isenc¢des requeridas;

Montagem de banco de dados com informacgdes fornecidas pelos candidatos na ficha de
inscricao;

Elaboracdo, padronizacdo de linguagem, revisdo, diagramacao e reproducao das Provas
Objetivas e Cartdes Oticos;

Elaboracdo de Provas Objetivas para os cargos citados, nas quais constardo pelo menos 50
guestdes, com quatro alternativas;

Rua Ernesto Alves, 875 | CEP 96810-144 | Santa Cruz do Sul /RS | CNP) 07.664.821/0001-71 Rl e S,
(51) 3715-6590 | cisvale@santacruz.rs.gov.br | www.cisvalerp.com.br Amp



o
Cargos Componentes das provas guestﬁes Tempo de prova
Lingua Portuguesa 10
Cargos de Nivel Matemlélt_ica/Raciocinio Légico 05
Superior Infqrma’flca 05 4 horas
Legislacdo CISVALE 10
Conhecimentos Especificos 20

Elaboracdo de atas e listas de presencas para todas as etapas do concurso;

Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacao;

Designacao e sinalizacdo do local de realizacdo das provas;

Designacao de Comissdao Coordenadora dos trabalhos de aplicagcdo das Provas Objetivas no
municipio de SANTA CRUZ DO SUL/RS, bem como banca de fiscalizagdo;

Contratacdo de fiscais para a realizacdo do acompanhamento do certame;

Fornecimento de gabarito apds a realizacdo das Provas Objetivas;

Corregdo das provas por sistema de leitura 6tica;

Recebimento e exame de eventuais recursos administrativos impetrados com emissao de
parecer;

O recebimento dos recursos sera operacionalizado via Correios ou site da contratada.

Re-correcao das provas e fornecimentos de novos relatérios, por forga de recursos
interpostos;

Realizacdo de desempate de notas utilizando o resultado do Sorteio pela Loteria Federal;

Apresentacado de relatdrios em todas as fases do certame, quais sejam, candidatos inscritos,
relatdrio de todas as notas por etapa e final, contendo, inclusive a classifica¢do final dos candidatos;

Montar o dossié contemplando todos os atos decorrentes da realizagdo do processo; e;

Apoio Técnico- Juridico em todas as etapas do certame seletivo;

Estabelecem as partes que competira ao CISVALE;

Fornecimento de cépia da legislacao necessarias a realizagdo do certame e demais dados
necessarios a montagem do edital;

Custeio da publicacdo legal dos editais, cujos modelos, serdo fornecidos pela CONTRATADA,
de acordo com a legislagao em vigor, em até 03 (trés) jornais;

Convénio de cobranca com a instituicdo financeira para crédito do valor correspondente a
taxa de inscricdo e fornecimento dos arquivos de retorno de cobranca 8 CONTRATADA,; e,

Realizacdo de eventual ato de identificacdo de provas, se necessario, e Sorteio Publico, se
este tiver que se dar em forma presencial.

Do pessoal da contratada:

As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questdes de provas, deverao ser
compostas por profissionais de nivel superior, com especializacao, de preferéncia doutores ou pds-
doutores, de notdrio saber e ilibada reputacdo, devidamente comprovados.

A contratada deverad selecionar e treinar profissionais em nimero suficiente que garante o
atendimento aos candidatos, em cada fase do certame.

Deverd, ainda, selecionar, pagar e capacitar os fiscais, que atuarao na aplicagdo dos
instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos
candidatos.

A contratada devera disponibilizar equipe para aplicagdo das provas objetivas, composta por,
no minimo: 01 (um) fiscal por sala, para cada 40 candidatos por sala, mais reserva de 10%; 01 (um)
fiscal na entrada dos sanitarios;

Coordenadores, segurangas por local de prova; fiscais, sendo do sexo feminino e do sexo
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masculino, para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro.

A contratada deverd disponibilizar, também, pelo menos 1 (um) representante do seu quadro
de funcionarios para realizar a coordenacao geral de aplicagdo das provas

A contratada deverd dispor de assessoria técnica, juridica e linguistica em todas as etapas do
concurso, para fins de elaboragado de editais, avisos, comunicados, instru¢des aos candidatos e
demais documentos necessarios.

A contratada deverd dispor de pessoal capacitado em numero suficiente para atender aos
candidatos que solicitaram condi¢des especiais.

A contratada, no momento da assinatura do contrato, deverd apresentar Declaracao
descrevendo a qualificacao técnica de cada um dos membros da banca examinadora que se
responsabilizardo pelos trabalhos, assinada pelo representante legal da empresa, devendo:

a) ser composta por profissionais de nivel superior, com especializacdo, de preferéncia doutores ou
pos-doutores, de notério saber e ilibada reputacao.

b) cada membro componente da banca examinadora devera assinar termo de compromisso a fim de
garantir o sigilo em cada fase do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da participacao de
parentes consanguineos ou afins, até o terceiro grau, no certame e ndo possuir qualquer vinculo
profissional com instituicdes que oferecam cursos preparatérios para concursos.

Os curriculos e/ou documentos comprobatdrios de cada um dos membros indicados, deverdo
ser entregues em anexo

Dos mecanismos de seguranga:

As dreas internas da contratada onde serdo elaboradas as provas deverdo possuir acesso
restrito.

Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes, devendo ser
guardados em ambiente seguro, com antecedéncia maxima que ndo comprometa a logistica e a
segurancga do concurso.

Os envelopes contendo os cadernos, bem como o material para aplicagao das provas serao
acondicionados em caixas de papeldao devidamente lacradas e cintadas para o transporte aos locais
das provas.

Os cadernos de provas deverdo ser abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicacao das provas.

Devera ser proibido, durante a aplica¢cdao das provas, o candidato portar equipamentos
eletrénicos e utensilios a serem definidos no edital do concurso.

A contratada devera dispor de todos os meios necessarios a assegurar absoluto sigilo e
seguranca do certame, desde a elaboracdo das questdes de provas até a expiracao do prazo de
validade do concurso publico, considerando, inclusive, a possibilidade de prorrogacao.

No caso de substituicio dos membros da Banca Examinadora ou da Equipe Técnica, a
capacidade técnico-operacional dos mesmos devera atender a mesma exigida neste edital.

A alteracdo devera ser solicitada previamente e formalmente pela contratada com a
apresentacdo dos documentos comprobatérios da qualificacdo dos profissionais, para que proceda a
analise.

As respostas as questdes das provas objetivas serdo assinaladas pelos candidatos em Cartées
de Respostas adequados aos sistemas de correcdo e avaliacdo a serem utilizados, Leitura Otica ou
Scanner e Computacional.

O cronograma sera realizado junto a contratada, para definir com precisdo as etapas do
concurso.

Cargos para o concurso:
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NIVEL SUPERIOR

Idade: minima de 18 anos completos;
1 | Agente de contratagdo | 1+ CR | Instrugdo: Curso Superior em Ciéncias 40h
Humanas ou Exatas.

Local da prova:
As provas objetivas ocorredo no Municipio de Santa Cruz do Sul, local a ser escolhido pela
CONTRATADA, sendo indicado no edital do concurso.

Estimativa de isncritos:
A estimativa para o concurso é de 200 inscritos, sendo todas as despesa ja inclusina para elaboracao,
atendendo todas as pontos do termo de referéncia.

Exigencias técnicas para assinatura:

Possuir registo ativo da empresa no CRA, com Responsavel Técnico na area de Administracdo
devidamente registrado.

Atestado da capacitacdo técnico-operacional, em nome da empresa, registrado no C.R.A,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de que executou, satisfatoriamente,
contrato com objeto compativel com o ora licitado, em caracteristicas, quantidades e prazos;

Atestado de capacitagdo técnico-profissional em nome do responsavel técnico da empresa,
registrado no C.R.A, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de que executou,
satisfatoriamente, contrato com objeto compativel em caracteristicas com o ora licitado;

Considera-se compativel o objeto cuja complexidade da sua execugdo seja similar ao servico
licitado, no que tange ao nUmero de cargos e/ou expectativa de nimero de inscritos.

2.2 Parcelamento:
2.3.1 Quanto a entrega dos produtos ou prestagao dos servigos ser realizada por apenas um ou
por mais de um fornecedor, o objeto que se pretende licitar:
Xl Nao Admite o parcelamento visto que ndo havera economia de escala, muito menos ocorrera
reducdo de custos da gestdo dos contratos, havendo possibilidade de risco ao conjunto do
objeto pretendido caso seja executado por mais de um fornecedor (menor precoou maior
desconto global).

2.3 Natureza:
X Servigos Comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem serobjetivamente

definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

2.4 Quantitativos

Unidade | Quantidade Valor
Ne Descricao de a ser unitario
medida | consumida (RS)

Valor total

(RS)

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS ALUSIVOS A ORGANIZACAO E
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM

SER 1
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CARGOS PUBLICOS, JUNTO AO CISVALE,
COMPREENDENDO A ELABORACAO,
APLICACAO E CORRECAO DAS PROVAS
OBJETIVAS PARA O CARGO DE AGENTE DE
CONTRATACOES,  RELATIVOS  AO
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO
DE CARGOS.

VALOR TOTAL DOS PRODUTOS

2.5.1 Ha documentos em anexo que justificam os precos? [1Sim KINdo

2.5.2 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos também se encontram
pormenorizada neste Termo de Referéncia.

2.5.3 Prazo do contrato e eventual prorrogacgdo: Vide item “6” deste Termo de Referéncia.

| 3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO |
3.1 A contratacdo que ora se pretende realizar estd integralmente fundamentada neste termo, o
qual detalhou minuciosamente os requisitos necessarios e outros elementos pertinentes ao objeto,
fazendo-se integral referéncia ao mesmo.

| 4. SOLUGAO COMO UM TODO |

4.1 Descrigdo da solugdo como um todo: O concurso sera realizado em quatro fazes, sendo 12
faze a escolha e contratacdo da banca pelo menor preco na Dispensa de licitacdo, 22 faze publicacdo
do edital do concurso, 32 faze realizagdao da prova objetiva e 42 faze homologac¢dao do concurso.
Sendo necessdario pelo menos 180 dias de contrato para realizacdao e conclusdo do concurso
podendo ser prorrogado se necessario.

4.2 Ciclo de vida do objeto: O ciclo de vida consiste em uma contratagdo de prestagdo de servigo
de 180 dias, podendo ser prorrogado em igal periodo.

| 5. REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATACAO |

[1 O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:
X Condigdes de execugdo:
Atender as seguintes exigéncias técnicas e/ou padrées minimos de qualidade e/ou
aceitabilidade:
L] Observar os seguintes requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,durabilidade e
seguranca do material a ser empregado.
[0 Atender aos seguintes padrdes de mercado
Atender as seguintes regras e normativas especificas:

[] Condi¢des de pagamento:
[] Pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador.
X Prazo: O pagamento do objeto do Contrato pelo Contratante sera efetuado da seguinte forma:
20% na publicacdo do Edital do Concurso;
30% apos realizacdo das provas objetivas;
50% apos finalizagdo e homologagdo do concurso.
Sua implementacado se fard mediante Crédito em Conta Corrente Bancdria, indicada pelo fornecedor.
L] Garantias a serem exigidas:
(1 Outros: A CONTRATADA dara garantia e sera responsabilizada pelo servigo prestado, deforma a
substitui-lo imediatamente se verificada qualquer inconformidade.
[] Condi¢des de recebimento:
X Recebimento provisério e definitivo (para compras e servicos)
5.1 Sustentabilidade:
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5.2 Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n© 14.133, de 2021)
5.2.1 Caso a presente contratacdo envolva a aquisicdo de bens, serd admitida a indicacdo da(s)
marca(s) constantes no referido documento, com caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as
justificativas contidas.
5.2.2 Caso a presente contratacdo envolva a aquisicdo de bens, no que se refere a especificacdo do(s)
produto(s), deverdo ser observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca indicados.
5.3 Subcontratacgao
XIN3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
[ E admitida a subcontratac3o parcial do objeto, nas seguintes condi¢&es:
[J E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratac3o, a
qual serd definida no Edital.
[ A subcontratacéo ficara limitada a parcela ou percentual definido no Edital.
[J O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratagao.
5.4 Garantia da contratagdo
[ Outros: A CONTRATADA dard garantia e serd responsabilizada pelo servico prestado, de
forma a substitui-lo imediatamente se verificada qualquer inconformidade.

6. MODELOS DE EXECUCAO E PRAZOS DO CONTRATO

1. Resultados pretendidos:

CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS ALUSIVOS A ORGANIZACAO E REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS EM CARGOS PUBLICOS, JUNTO AO
CISVALE, COMPREENDENDO A ELABORACAO, APLICACAO E CORRECAO DAS PROVAS OBJETIVAS
PARA O CARGO DE AGENTE DE CONTRATACOES, RELATIVOS AO CONCURSO PUBLICO PARA
PROVIMENTO DE CARGOS.

6.1 Bens — entregas (Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, ndo se
enquadrando como sendo de luxo, conforme RESOLUCAO CISVALE n? 115/2023):
[] Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata contados da
ordem de fornecimento.
Prazo do contrato: 180 dias, podendo ser prorrogado m igal peridodo.
6.2 Servicos:

[10 objeto que se pretende contratar ndo caracteriza servico ofertado em regime de monopdlio
(ex: fornecimento de dgua por Unica fornecedora, de energia elétrica, etc.).

KIN3do continuos ou por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a
prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado,
desdeque justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto;

[ Prazo do contrato: O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da sua

assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme o artigo 105
e Art. 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
6.3 Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

] O prazo de garantia dos servicos ou para substituicdo do produto, realizacdo de manutencdo ou
prestar assisténcia técnica é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990(Cdédigo
de Defesa do Consumidor); ou

[0 O prazo de garantia contratual dos servicos ou bens para substituicdo do produto, complementar
a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (meses) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto, dadas as peculiaridades do objeto
contratado. Serdo aceitos insumos com prazo de validade inferior a 12(doze) meses, a contar da data
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da entrega, somente se estiverem acompanhados por carta compromisso da proponente vencedora,

para a troca dos produtos em caso de vencimento,

[J Outros: A CONTRATADA dara garantia e sera responsabilizada pelo servico prestado, deforma a

substitui-lo imediatamente se verificada qualquer inconformidade.

6.4.1 A garantia sera prestada com vistas a manter os servicos e/ou equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.
6.4.2 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
6.4.3 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens ou na execuc¢ao dos servicos, compreendendo a substituicao de pecas, a realizacdo deajustes,
reparos e corregdes necessarias.
6.4.4 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidadee
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.
6.4.5 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reexeucdo do servico, a reparacdo ou substituicdodos
bens que apresentarem vicio ou defeito, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
da notificacdo administrativa ou da retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado
ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.4.6 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
6.4.7 Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisériopelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucdo dos
reparos, ou indicar empregado proprio para a execucao dos servicos no periodo de ajuste.
6.4.8 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante
ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os servicos, reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes,
bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, semque tal fato acarrete a perda
da garantia dos servicos e/ou equipamentos.
6.4.9 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia ou dos empregados para
a execucdo de servicos, sera de responsabilidade do Contratado.
6.4.10 A garantialegal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso dedescumprimento de
alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
6.4 Geracdo de receita e contrato de eficiéncia:

XIO objeto que se pretende contratar nao gera receita ao CISVALE, muito menos se caracteriza

como contrato de eficiéncia.
6.5 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

XINdo ha caracteristicas peculiares.

0 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas

= PARA COMPRAS

6.6 Forma de fornecimento dos BENS adquiridos sera:

[ Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral ou em até 15 (quinze) dias
contados da ordem de fornecimento.

[ Parcelada: entregue conforme demanda administrativa ou pela natureza do objeto.
[0 Continua: realizadas pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, durante o ano em
curso.

6.7.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
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respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

6.7.2 Os itens deverdo:

XiSer entreges no endereco fornecido pela contratada.

PARA SERVICOS

6.7 O regime de execucdo dos SERVICOS contratados sera:

XEmpreitada por prego global: contratacdo da execugdo do servico por prego certo e total (cada

parte assume, em tese, o risco de eventuais distorgdes nos quantitativos a serem executados, que

podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos no objeto contratacao).

[l Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida a

totalidade das etapas dos servicos e instalacdes necessdrias, sob inteira responsabilidade do

contratado até sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagdo, com
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranga estrutural e operacional.

[J Contratagdo por tarefa: regime de contratagdo de mdo de obra para pequenos trabalhos por

preco certo, com ou sem fornecimento de materiais.

[] Fornecimento e prestagdo de servigo associado: regime de contratagdo em que, além do
fornecimento do material, o contratado responsabiliza-se por sua operacdo, manutencao ou
ambas, por tempo determinado.

6.8 CondigOes de execugao dos SERVICOS:

6.9.1 A execucdo do objeto é imediata.

6.9 Contratagdes de SERVICOS com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra:

Nestas situacles, o contratado devera apresentar, quando solicitado pela Administracdo, sob pena
de multa, comprovacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execucdo do
contrato, em especial quanto ao: (i) registro de ponto; (ii) recibo de pagamento de salarios,
adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo terceiro salario; (iii) comprovantede
depdsito do FGTS; (iv) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional; (v) recibo
de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até adata da
extincdo do contrato; (vi) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma
prevista em norma coletiva.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

7.1 Diretrizes gerais

7.1.1 O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadase
asnormas da Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o termo final sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.1.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
7.1.4 O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre
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outros.

7.1.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
designados pela Administracdo, ou pelos respectivos substitutos.

7.2 Fiscalizagdo Técnica, caso compativel com o objeto

7.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao Local.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

7.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.
7.3 Fiscalizagao Administrativa

7.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

7.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuarad tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tomeas
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.3.3 Além do disposto acima, eventuais outras rotinas fiscalizatérias poderdo ser definidas pelo
Consorcio Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio Pardo - CISVALE quando da elaboragdo do
Documento de Formalizagcdo de Demanda, do Edital ou do Contrato:

7.4 Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdodo
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacles contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.4.1 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.4.2 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

7.4.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatodrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.4.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conformeo
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caso.

7.4.5 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.4.6 O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

7.5 Preposto

7.5.1 No caso de contratacdo de servicos, a Contratada designard formalmente o preposto da
empresa, antes do inicio da execucdo do objeto contrato, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado. O preposto da empresa deverd estar
disponivel no local da execucdo do objeto durante o periodo exigido pela administracdo, ou podera
ser dado contato para localizacdo do mesmo quando se fizer necessario.

7.5.2 O Consodrcio Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio Pardo - CISVALE poderd recusar, desde
que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipdtese em

7.5.3 que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

= PARA SERVICOS

8.1 A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard critérios e parametros de avaliacdo definidos no
Estudo Técnico Preliminar - ETC, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, ou o disposto neste item.
8.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
e Ndo produzir os resultados acordados,
e Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.3 A utilizacdo dos critérios e parametros de avaliacdo definidos no Estudo Técnico Preliminar -
ETC ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo
dos servicos.
= PARA BENS/COMPRAS

8.4 Recebimento

8.4.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.4.2 Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.4.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.
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8.4.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
8.4.6 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.
8.4.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
= PARA BENS/COMPRAS E SERVICOS

8.5 Liquidagao
8.5.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
8.5.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

e O prazo de validade;

e A datadaemissao;

e Os dados do contrato e do érgdo contratante;

e O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e Ovalorapagar; e

e Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
8.5.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;
8.5.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
8.5.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou outros érgdos pertinentes para:

e Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

e Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgado ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.5.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.5.7 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
8.5.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.5.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até quese
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo.
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8.6 Prazo de pagamento
8.6.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.
8.6.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado poderdo ser atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice do IPCA-E, a titulo de correcdao monetaria.
8.7 Forma de pagamento
8.7.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
8.7.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
8.7.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
8.7.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha da proposta, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
8.7.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por agquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida
Lei Complementar.
8.8 Antecipacdo de pagamento
8.8.1 Caso indicado e aprovado no Estudo Técnico Preliminar, a presente contratacdo permitira a
antecipacdo de pagamento parcial/total, conforme as regras previstas no presente topico.
8.8.2 O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura ou documento idéneo correspondente ao valor
da antecipacdo de pagamento permitida pelo Edital, tdo logo seja assinado o termo de contrato, ou
seja, prestada a garantia exigida, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.
8.8.3 O pagamento podera ser pago antecipadamente de forma integral, ou em parcelas, conforme
definido no edital ou no contrato.
8.8.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecugdo do objeto.
8.8.5 No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela nado-
executada do contrato.
8.8.6 O valor relativo a eventual parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do IPCA-E, ou outro indice que venha a substitui-lo, desdea
data do pagamento da antecipacdo até a data da devolugéo.
8.8.7 Aliquidagao ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.
8.8.8 O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento do documento acima referido (recibo/nota fiscal/fatura ou documento idéneo).
8.8.9 A antecipagdao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.
8.8.10 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias
incidentes.
| 9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatério, com
adocgdo do critério de julgamento:

XMenor Preco [IMaior Desconto JOutra
9.1.2 Caso seja juridicamente admissivel e haja enquadramento dentro das exigéncias da Lei n2.
14.133/2021, podera ser realizada contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade, conforme
definido pelo Departamento de LicitacGes.
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9.2 Exigéncias de habilitacdo

9.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, além de outros
eventualmente constantes no Edital:

9.2.2 Habilita¢do juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

9.2.3 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a)
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Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio
de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
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dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
9.2.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
(art. 59, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

| 10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo

Estd estipulado no item 2.4 deste Termo de Referéncia.

[ Possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e imediatamente apds o julgamento

das propostas.

[ Levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre contratantee

contratado, conforme especificado na matriz de risco (se realizada).
10.2 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do
Decreto n? 11.462/2023):

a) Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein? 14.133, de 2021;

b) Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada repercussdao sobre o0s precos
registrados;

c) Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

d) Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

| 11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.
11.2 A contratacdo sera atendida pela(s) seguinte(s) dotacdo(des):

Orgdo: 01 Administracdo

Unidade n2: 01

Dotacdo reduzida: 3.3.90.39.48 - SERVICOS DE SELECAO E TREINAMENTO

Elemento de despesa: SERVICOS DE SELECAO E TREINAMENTO
11.3 Caso se trate de contratagdo continua ou com prazo de vigéncia superior a um exercicio
financeiro, a dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdoda
Lei Orcamentadria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Cruz do Sul, 10 de fevereiro de 2025.

Assinatura Coordenador/Diretor
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