CISVAL

Consdrcio Intermunicipal

de Servigos do Vale do Rio Pardo

TR - TERMO DE REFERENCIA

Servigo

‘ 1. ORIGEM DA DEMANDA

1.1 Unidade requisitante (conforme Resolugdo n°. 116/2023)

Compras e Licitagdes;

Contabilidade;

Departamentos Técnicos:
Centro Regional de Referéncia em Transtorno do Espectro do Autismo;
Centro Regional de Especialidades Médicas - CREM;
(] Meio Ambiente;

Diretoria;

Faturamento;

| 2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.1 Objeto a ser licitado:

Contratacdo de empresa especializada para a locagdao de impressoras, com fornecimento de
suprimentos de impressao originais, pecas e mao de obra técnica especializada, compreendendo
exclusivamente cartuchos, toners e tintas originais do fabricante, bem como a prestagao de servigos
de manutencdo preventiva e corretiva, destinados tanto as impressoras locadas quanto as
impressoras pertencentes ao patrimoénio do Consércio Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio
Pardo — CISVALE, visando assegurar a continuidade e regularidade dos servicos administrativos.

O fornecimento dos suprimentos deverd abranger apenas os insumos necessarios a impressao, ndo
estando incluido o fornecimento de papel, o qual permanecera sob responsabilidade do CISVALE.

2.2 Problema/demanda identificado(a) caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares?

Xl Ndo [ Sim (descricdo da justificativa):

2.3 Parcelamento:
2.3.1 Quanto a entrega dos produtos ou prestacdo dos servicos ser realizada por apenas um ou
por mais de um fornecedor, o objeto que se pretende licitar:
[0 Admite o parcelamento, visto que o objeto pode ser prestado em lotes ou de maneira
periddica, aproveitando as peculiaridades do mercado local com vistas a economicidade e
manutencdo dos parametros de qualidade, sem que isso afete a competicdo ou haja
concentracdo de mercado (menor preco ou maior desconto unitdrio).

X] Ndo Admite o parcelamento visto que ndo haverd economia de escala, muito menos
ocorrera reducdo de custos da gestdo dos contratos, havendo possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido caso seja executado por mais de um fornecedor (menor preco
ou maior desconto global).

O objeto ndo admite parcelamento da execucdo por fornecedor distinto dentro de cada lote,
sendo admitida apenas a divisdo em lotes por natureza do servico, sem prejuizo a execucao
integrada.
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2.4 Natureza:
[OBens Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo termo de referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado.

[J Bens Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos como comuns.

Justificativa: (apresentar a mesma justificativa no descrita no ETP):
[CJServigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.
XIServicos Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
[JServigos Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem
ser descritos como comuns.

Justificativa: (apresentar a mesma justificativa no descrita no ETP):

2.5 Quantitativos:

Os quantitativos estimados para a presente contratacdo foram definidos com base no levantamento
do parque de impressoras atualmente em uso no CISVALE, considerando tanto os equipamentos
pertencentes ao patriménio do Consércio quanto aqueles a serem disponibilizados por meio de
locagdo, bem como a demanda média mensal de impressGes necessdria para o atendimento das
atividades administrativas.

A contratacdo estd estruturada em lotes distintos, de modo a contemplar, de forma adequada, os
servicos de manutencdo das impressoras préprias e a locacdo de equipamentos, ambos com
fornecimento de pecas, mdo de obra técnica especializada e suprimentos originais, conforme
especificacbes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

Os guantitativos indicados possuem carater estimativo, podendo sofrer ajustes durante a execucao
contratual, conforme a necessidade da Administracdo, sem que isso gere direito adquirido a
contratada, respeitados os limites legais e contratuais aplicaveis.

Na sequéncia, apresenta-se o quadro de quantitativos, que servira como base para a apresentagao
das propostas e para a medicdo e pagamento dos servicos efetivamente prestados.
LOTE 1 MANUTENCT\O DE IMPRESSORA COM FORNECIMENTO DE PECAS, MAO DE OBRA E
SUPRIMENTOS
IMPRESSORAS CISVALE
QTDE. | VALORUND.| VALORTOTAL
MES MES MES

N° | DESCRICAO UN

IMPRESSORA MARCA: HP; MODELO:
001 |P3015; FRANQUIA MINIMA DE 1.000 SER 06
PAGINAS/MES.

IMPRESSORA MARCA: HP; MODELO:
002 |M404DW; FRANQUIA MINIMA DE 1.000 | SER 03
PAGINAS/MES.

IMPRESSORA MARCA: RICOH; MODELO:
003 SP3510; FRANQUIA MINIMA DE 1.000 SER 03
PAGINAS/MES.

004 | MPRESSORA MARCA: HP; MODELO: SER 01
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M1132MFP; FRANQUIA MINIMA DE 1.000
PAGINAS/MES.

VALOR TOTAL ANO LOTE 1

LOTE 2 LOCAGAO DE IMPRESSORA COM FORNECIMENTO DE PECAS, MAO DE OBRA E
SUPRIMENTOS

IMPRESSORAS LOCADAS
o = QTDE. | VALORUND. | VALORTOTAL
N° | DESCRICAO UN MES MES MES

ALUGUEL DE IMPRESSORA
001 MULTIFUNCIONAL COLORIDA COM SER 01
TANQUE DE TINTAS FRANQUIA MINIMA

DE 400 PAGINAS/MES.

ALUGUEL DE IMPRESSORA
002 MULTIFUNCIONAL COLORIDA COIYI SER 01
TANQUE DE TINTAS FRANQUIA MINIMA

DE 400 PAGINAS/MES.

ALUGUEL DE IMPRESSORA LASER PRETO E
003 BRANCO FRANQUIA MiNIMA DE 5.000 SER 01
PAGINAS/MES.

VALOR TOTAL ANO LOTE 2

VALOR TOTALANO LOTES1E 2

2.5.1 Ha documentos em anexo que justificam os precos? [ Sim [X] Ndo

2.5.2 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos também se encontram
pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.6 Prazo do contrato e eventual prorrogagao: Vide item “6” deste Termo de Referéncia.

\ 3. SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Descri¢ao da solu¢ao como um todo:

A solucdo a ser contratada consiste na locacdo de impressoras, associada a prestacao continua de
servicos de manutencdo preventiva e corretiva, com fornecimento de pecas, mao de obra técnica
especializada e suprimentos de impressdo exclusivamente originais, abrangendo tanto os
equipamentos locados quanto as impressoras pertencentes ao patriménio do Consdrcio
Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio Pardo — CISVALE.

A contratacdo contempla, de forma integrada, a disponibilizacdo dos equipamentos de impressao,
a reposicdao tempestiva de suprimentos originais, a substituicdo de pecas quando necessario e o
atendimento técnico especializado, garantindo a plena operacionalidade do parque de impressdo e
a continuidade dos servigos administrativos do Consércio.
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O fornecimento dos suprimentos restringe-se aos insumos necessarios a impressdo, ndo estando
incluido o fornecimento de papel, o qual permanecera sob responsabilidade do CISVALE.

A execucdo do contrato devera observar as especificacdes técnicas, os quantitativos estimados e as
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando eficiéncia operacional,
previsibilidade de custos e adequada gestdo dos recursos publicos, em conformidade com a Lei n2
14.133/2021.

‘ 4. REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO

[J O objeto a ser contratado ndo exige requisitos especificos ou condi¢des indispensaveis para

atender a prestagao contratual.

[XI O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:

[XI Condigdes de execugdo:
XI Atender as seguintes exigéncias técnicas e/ou padrdes minimos de qualidade e/ou
aceitabilidade e/ou marcas (descrever e justificar):
[XI Observar os seguintes requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade
€ seguranga (descrever e justificar):
[J Apresentar carta de solidariedade (descrever e justificar):
[XI Atender aos seguintes padrdes de mercado (descrever e justificar):
[XI Atender as seguintes regras e normativas especificas (descrever e justificar):
J Outros:
[XI Condigdes de pagamento:

[] Pagamento antecipado - maior vantajosidade ou condicdo indispensavel (justificar):
[ Exigéncia de garantia para pagamento antecipado.
[ Recurso financiado.
L] Recurso conveniado.
L] Dependerd de comprovacgdo e quitacdo das obrigacdes trabalhistas vencidas relativas ao
contrato (em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado).
[] O objeto admite alteragdo da ordem cronoldgica de pagamentos (justificar):
[] Pagamento em conta vinculada.
[XI Pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador.
[X] Prazo: O pagamento do objeto do Contrato pelo Contratante serd efetuado mensalmente, em até

10 (dez) dias Uteis apds a liquidagdo da despesa, contados do recebimento da Nota Fiscal pelo CISVALE,
mediante crédito em conta bancaria indicada pelo fornecedor ou via PIX

[ Remuneracgdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas,
padrdoes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega (justificar):

J Outros:

[ Garantias a serem exigidas:
[ Exigéncia de garantia para a proposta, como requisito de pré-habilitacdo.
[ Garantia técnica para produtos e/ou servigos, com prazo minimo.
[X] Servicos de manutencgdo e assisténcia técnica a serem prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia
compativel com as necessidades administrativas (justificar):
[ Exigéncia caugdo em dinheiro, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo
para a execucdo do contrato.
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[ O objeto a ser contratado que implica na entrega de bens pela Administra¢do, dos quais o
contratado ficard depositario.
[ Outros: O servico deve ser prestado da melhor forma.

XI Condigdes de recebimento:
[XI Recebimento provisério e definitivo (para compras e servigos)
[J Exigéncia de ensaios, os testes e demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto
do contrato.
XI Outros: pela efetiva execugdo dos servicos.

5.1 Subcontratagao

[XI Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

[ E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:
O E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacio, a
qual sera definida no Edital.
L] A subcontratagdo ficard limitada a parcela ou percentual definido no Edital.
] O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacgado.

‘ 6. MODELOS DE EXECUGAO E PRAZOS DO CONTRATO

6.1 Resultados pretendidos:

Com a contratacdo proposta, pretende-se assegurar a continuidade e a eficiéncia dos servigos
administrativos do Consdrcio Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio Pardo — CISVALE, por meio
da manutencdo permanente da operacionalidade do parque de impressdo, abrangendo tanto as
impressoras locadas quanto as pertencentes ao patriménio do Consorcio.

Espera-se alcangar, como resultados diretos, a reducao de custos globais relacionados a gestao dos
servicos de impressdao, mediante a centralizacdo da locacdo de equipamentos, da manutencdo
preventiva e corretiva, do fornecimento de pecas, mao de obra técnica especializada e suprimentos
originais em um Unico contrato, proporcionando maior previsibilidade orcamentadria e controle dos
gastos publicos.

No dmbito operacional, a contratacdo devera resultar em menor incidéncia de falhas, reducdo de
tempo de indisponibilidade dos equipamentos e melhoria da qualidade das impressoes, refletindo
diretamente na eficiéncia dos fluxos internos e no desempenho das atividades administrativas do
CISVALE.

De forma complementar, busca-se o melhor aproveitamento dos recursos humanos, ao reduzir
demandas administrativas relacionadas a aquisicdo fragmentada de suprimentos e a contratacdo
pontual de manutencdes, permitindo maior foco da equipe nas atividades finalisticas do Consdrcio,
em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n2
14.133/2021.

6.1 Bens — entregas (Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, ndo
seenquadrando como sendo de luxo, conforme RESOLUCAO CISVALE n2 115/2023):
[ Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata contados da
ordem de fornecimento.
[ Prazo do contrato: 30 dias.
6.2 Servigos:
O objeto que se pretende contratar ndo caracteriza servico ofertado em regime de monopdlio (ex:
fornecimento de agua por Unica fornecedora, de energia elétrica, etc.).
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[0 O objeto que se pretende contratar se caracteriza como servico ofertado em regime de monopdlio,
motivo pelo qual o prazo do contrato serd por periodo INDETERMINADO.

[J N3o continuos ou por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a prestacdo
de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessdrio a conclusao do objeto;
Prazo do contrato: 12 (doze) meses.
6.3 Garantia, manutencgao e assisténcia técnica
[X] O prazo de garantia dos servicos ou para substituicdo do produto, realizacdo de manutencgdo
ou prestar assisténcia técnica é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990(Cddigo de Defesa do Consumidor); ou
[1 O prazo de garantia contratual dos servicos ou bens para substituicdo do produto,
complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (meses) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto, dadas as
peculiaridades do objeto contratado. Serdao aceitos insumos com prazo de validade inferior a 12
(doze) meses, a contar da data da entrega, somente se estiverem acompanhados por carta
compromisso da proponente vencedora, para a troca dos produtos em caso de vencimento,
[ Outros: A CONTRATADA dara garantia e sera responsabilizada pelo servico prestado, de
forma a substitui-lo imediatamente se verificada qualquer inconformidade.
6.3.1A garantia sera prestada com vistas a manter os servicos e/ou equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
6.3.2 A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.
6.3.3Entende-se por manutencado corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens ou na execuc¢ado dos servicos, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias.
6.3.4 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.
6.3.5Uma vez notificado, o Contratado realizard a reexecuc¢dao do servico, a reparagdao ou
substituicdodos bens que apresentarem vicio ou defeito, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data da notificacdo administrativa ou da retirada do equipamento das
dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
6.3.6 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.
6.3.7 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execucdo dos reparos, ou indicar empregado préprio para a execug¢do dos servicos no periodo de
ajuste.
6.3.8 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os servigos, reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou
de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos servigos e/ou equipamentos.
6.3.90 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia ou dos empregados
para a execugdo de servigos, sera de responsabilidade do Contratado.
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6.3.10 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.
6.4 Geracao de receita e contrato de eficiéncia:
X O objeto que se pretende contratar ndo gera receita ao CISVALE, muito menos se
caracterizacomo contrato de eficiéncia.
6.5 Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

Ndo ha caracteristicas peculiares.
[1 A demanda do drgao tem como base as seguintes caracteristicas

= PARA COMPRAS

6.6 Forma de fornecimento dos BENS adquiridos sera:

L] Imediata: aquisicio remunerada de bens para entrega integral ou em até 15 (quinze) dias
contados da ordem de fornecimento.

L1 Parcelada: entregue conforme demanda administrativa ou pela natureza do objeto.

1 Continua: realizadas pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade

administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, durante o ano

em curso.
6.6.1 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
6.6.2 Os itens deverao:

[ Ser entregues no endereco fornecido pela contratada.

PARA SERVICOS
6.7 O regime de execucdo dos SERVICOS contratados sera:
[X] Empreitada por preco global: contratacdo da execucdo do servigo por preco certo e total
(cadaparte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢cdes nos quantitativos a serem
executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos no
objeto contratagao).

[1 Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
compreendida a totalidade das etapas dos servicos e instalagdes necessarias, sob inteira
responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em
operacdo, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratado e
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo com seguranca estrutural e
operacional.

[ Contratagao por tarefa: regime de contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos
porpreco certo, com ou sem fornecimento de materiais.

[1 Fornecimento e prestagdo de servigo associado: regime de contratagdo em que, além do
fornecimento do material, o contratado responsabiliza-se por sua operacdo, manutencdo ou
ambas, por tempo determinado.

6.8 CondigOes de execuc¢ao dos SERVICOS:
Os servicos objeto deste Termo de Referéncia deverd ser executados de forma continua, conforme
as necessidades administrativas do Consorcio Intermunicipal de Servigos do Vale do Rio Pardo —
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CISVALE, observadas as especificacdes técnicas, os quantitativos estimados e as condicOes
estabelecidas neste instrumento.

A execucdo compreende a locacdo de impressoras, a prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva, o fornecimento de pecas, a disponibilizacdo de mao de obra técnica
especializada e o fornecimento de suprimentos de impressdao exclusivamente originais,
abrangendo tanto os equipamentos locados quanto as impressoras pertencentes ao patrimonio
do CISVALE.

O contratado devera garantir atendimento técnico adequado e reposicao tempestiva de pecas e
suprimentos, de modo a assegurar a plena operacionalidade dos equipamentos e a continuidade
dos servicos administrativos, sem prejuizo as atividades do Consércio.

6.9.1 Atendimento de chamados técnicos e prazos de solugdo (SLA)

A contratada devera disponibilizar suporte técnico especializado presencial, para
atendimento de chamados relacionados a falhas, erros de funcionamento ou quaisquer
problemas que impe¢am ou prejudiquem a utilizagdo das impressoras, sejam elas locadas ou
pertencentes ao patrimonio do CISVALE.

O atendimento aos chamados técnicos devera observar os seguintes prazos e condigcdes:

e Prazo para atendimento presencial: contratada deverd comparecer no prédio do
CISVALE em até 4 (quatro) horas, contadas a partir da abertura do chamado, para
avaliacao do problema apresentado.

e Solugao no local: sempre que tecnicamente possivel, o problema devera ser
solucionado no préprio local, durante o atendimento presencial, sem interrupcdo
prolongada dos servigos.

e Casos de maior complexidade: nos casos em que nao for possivel a solu¢cdao imediata
no local, a contratada terd o prazo de 24 (vinte e quatro) a 48 (quarenta e oito) horas
para realizar o diagndstico técnico, identificar as causas do problema e indicar as
providéncias necessarias para a solucdo definitiva.

o Retirada do equipamento para manuteng¢do: quando constatada a necessidade de
remocdo da impressora para a oficina da contratada, para realizacdo de manutengdo
preventiva ou corretiva, deverd ser disponibilizado outro equipamento de
caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores, no local, sem qualquer 6nus
adicional ao CISVALE, garantindo a continuidade dos servigos administrativos.

O descumprimento dos prazos e condicOes estabelecidos neste item sujeitard a contratada as
sangO0es administrativas previstas no contrato, sem prejuizo da aplicacdo das demais
penalidades cabiveis.

6.9.2 Aexecucdo do objeto é imediata.

A execucdo do objeto terd inicio imediatamente apds a formalizacdo do contrato ou da
emissao da ordem de inicio, conforme definido pela Administracdo, devendo o contratado
adotar, desde o inicio da vigéncia, todas as providéncias necessarias para o pleno
atendimento das condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Rua Ernesto Alves, 875 | CEP 96810-144 | Santa Cruz do Sul /RS | CNP) 07.664.821/0001-71 S e
(51) 3715-6590 | cisvale@santacruz.rs.gov.br | www.cisvalerp.com.br Amp



6.9 Contratacgoes de SERVICOS com regime de dedicacdao exclusiva de mao de obra:
A presente contratacdo ndo envolve regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da
legislagdo vigente.

Os servicos de manutencgao preventiva e corretiva, fornecimento de pecas, suprimentos originais e
suporte técnico especializado serdo executados sob demanda, conforme a necessidade do
Consorcio Intermunicipal de Servigos do Vale do Rio Pardo — CISVALE, sem a exigéncia de que
empregados da contratada permanecam a disposicdao exclusiva da Administracdo ou atuem de
forma continua nas dependéncias do Consdrcio.

A contratada podera compartilhar seus recursos humanos e materiais com outros contratos, desde
que tal pratica ndo comprometa a qualidade, a tempestividade e a continuidade da execug¢do do
objeto, permanecendo integralmente responsavel pelo cumprimento das obrigacdes contratuais
assumidas.

| 7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

7.1 Diretrizes gerais

7.1.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o termo final sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.1.3 As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
7.1.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgiao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdao, que conterd informacdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

7.1.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato
designados pela Administracao, ou pelos respectivos substitutos.

7.2 Fiscalizagao Técnica, caso compativel com o objeto

7.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo Local.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

7.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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7.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7.3 Fiscalizagao Administrativa

7.3.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

7.3.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.3.3 Além do disposto acima, eventuais outras rotinas fiscalizatdrias poderdo ser definidas pelo
Consorcio Intermunicipal de Servigos do Vale do Rio Pardo - CISVALE quando da elaboragao do
Documento de Formalizagao de Demanda, do Edital ou do Contrato:

7.4 Gestor do Contrato

7.4.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacgdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.4.3 O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.4.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e/ou setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.4.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

7.4.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.4.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7.5 Preposto

7.5.1 No caso de contratacdo de servicos, a Contratada designard formalmente o preposto da
empresa, antes do inicio da execugao do objeto contrato, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado. O preposto da empresa deverd estar
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disponivel no local da execucdo do objeto durante o periodo exigido pela administracdo, ou podera
ser dado contato para localizacdo do mesmo quando se fizer necessario.

7.5.2 O Consorcio Intermunicipal de Servicos do Vale do Rio Pardo - CISVALE podera
recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

| 8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

0 PARA BENS/COMPRAS E SERVICOS i

8.5 Liquidagao

8.5.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.5.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

e O prazo de validade;

e A data da emissdo;

e Os dados do contrato e do érgdo contratante;

e O periodo respectivo de execugao do contrato;

e Ovalorapagar; e

e Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.5.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

8.5.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.5.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou outros érgaos pertinentes para:

e Verificar a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no edital;

e |dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.5.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.5.7 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.5.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.5.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.
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8.6 Prazo de pagamento

8.6.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liguidagao da despesa, conforme segao anterior.

8.6.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado poderdo ser atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice do IPCA-E, a titulo de correcdo monetdria.

8.7 Forma de pagamento

8.7.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.7.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

8.7.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
8.7.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha da proposta, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

8.7.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.8 Antecipagao de pagamento

8.8.1 Caso indicado e aprovado no Estudo Técnico Preliminar, a presente contrata¢do permitira a
antecipacdo de pagamento parcial/total, conforme as regras previstas no presente topico.

8.8.2 O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura ou documento idéneo correspondente ao valor
da antecipagao de pagamento permitida pelo Edital, t3o logo seja assinado o termo de contrato, ou
seja, prestada a garantia exigida, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

8.8.3 O pagamento podera ser pago antecipadamente de forma integral, ou em parcelas, conforme
definido no edital ou no contrato.

8.8.4 Fica o contratado obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecucao do objeto.

8.8.5 No caso de inexecucdo parcial, deverd haver a devolucdo do valor relativo a parcela ndo-
executada do contrato.

8.8.6 O valor relativo a eventual parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdao acumulada do IPCA-E, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde
a data do pagamento da antecipacdo até a data da devolucao.

8.8.7 A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do tdpico respectivo deste instrumento.

8.8.8 O pagamento antecipado serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento do documento acima referido (recibo/nota fiscal/fatura ou documento idéneo).

8.8.9 A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apds a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.
8.8.10 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias
incidentes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatorio, com
adocdo do critério de julgamento:
XI Menor preco [0 Maior Desconto J Outra

9.1.2 Caso seja juridicamente admissivel e haja enquadramento dentro das exigéncias da Lei ne.
14.133/2021, podera ser realizada contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade, conforme
definido pelo Departamento de Licitacdes.

9.2 Exigéncias de habilitagao
9.2.1 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos, além de outros
eventualmente constantes no Edital:

9.2.2 Habilitagao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16
de dezembro 1971.

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

j)  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdao Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

k) Ato de autorizacdo para o exercicio da respectiva atividade, expedido pelo 6rgao
competente, nos termos da legislacdo especifica aplicavel, caso haja exigéncia
complementar.
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1)

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

9.2.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a)

b)

f)

g)

h)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

a)

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO ‘

10.1 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do
Decreto n? 11.462/2023):

a)

b)

d)

Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein? 14.133, de 2021;

Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento.

11.2 A contratagdo serd atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(des):
Orgdo: 01 Administragdo
Unidade n2: 01
Dotagdo reduzida: 3.3.90.40.00.00.00.00 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO - PJ
Elementos das despesas:

3.3.90.40.04.00.00.00 - LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE T.1.C. — IMPRESSORAS;

3.3.90.40.12.00.00.00 - MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS DE T.I.C.
Recurso Livre

11.3 Caso se trate de contratacdo continua ou com prazo de vigéncia superior a um exercicio
financeiro, a dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Cruz do Sul, 19 de janeiro de 2026.

VICTOR ARMANI
Assinatura do(a) Coordenador(a)
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